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INFORMATIVAS

INTRODUCCION

El objetivo de este documento es servir como manual de referencia rapido para la
instalacion y manejo de la nueva version de la Plataforma Informativas.

Requisitos minimos

Para su correcta instalacion y funcionamiento es necesario disponer de una serie de
requisitos minimos en el sistema, que se citan a continuacion:

® Ordenador personal tipo Pentium, equivalente o superior (MS Windows,
GNU/Linux), PowerPc G3 (Apple Mac OS).

® Sistemas Operativos: Windows (2000, XP, NT, Vista, 7), Mac OS X, Linux.
® 128 MB de memoria RAM (recomendados 256 0 mas).
® |mpresora laser o inyeccién de tinta con una resolucién minima de 300 ppp.
® Teclado espaiiol
® Monitor color con resolucién 1024x768

Requisitos previos

COMPROBACIONES PREVIAS A LA INSTALACION DE INFORMATIVAS

En primer lugar compruebe qué version de la Maquina Virtual Java tiene instalada en su
equipo. Para ello acceda a "Inicio", "Panel de control”, "Agregar o quitar programas".

En caso de estar trabajando sobre Windows Vista o Windows 7 la opcion de "Agregar o
guitar programas" recibe el nombre de “Programas y caracteristicas”.

En la ventana en la que aparece el listado de programas instalados, que estd ordenado
alfabéticamente, baje hasta la letra "J".

% Agregar o quitar programas i = |EI|5|
" Programas actualmente instalados: Ordenar por: | Mombre hd

Inkel(R) Active Management Technology LMS Service and ;I
SOL Driver
ﬁ Inkel(R) Graphics Media Accelerator Driver

B Inkel(R) PRO Network Connections Drivers

* IrfanView {remove only)

E Keyboard Layout Management Application Tamafio 908 KB
(@ Lotus Notes 7.0.2 es Tamafio 461 ME
ﬁ MetaFrame Presentation Server Web Client For \Win32

i3 Micrasoft NET Framewark 2.0 Service Pack 1 Tamafio 187 ME

Micrasoft \MET Framewark 2,0 Service Pack 1 Language -
Pack - ESH Tamario 5,99 MB
q Microsoft Office 2000 SR-1 Professional Tamafio 134 MB

A, MODULOS 2003 Tamafio 4,08 MB =

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 4
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Si tiene alguna Maquina Virtual Java instalada debe aparecer una de las opciones
resaltadas en la ventana anterior (0 si es una versién anterior, de algin modo similar).
Aparecen tantas lineas como versiones de Java tenga instaladas.

Si su sistema operativo es Windows 98 o Me es posible que el programa no se ejecute
correctamente, ya que las Maquinas Virtuales requeridas por la version actual de la
Plataforma Informativas no son totalmente compatibles con estos sistemas operativos (a
los que por otro lado Microsoft ya no da soporte). Se recomienda, en este caso, observar
las recomendaciones sobre requisitos minimos que se enumeran en la introduccion de
este documento.

Si no tiene la Maquina Virtual Java instalada en su equipo

En primer lugar debe descargar una Maquina Virtual Java compatible con su sistema
operativo.

Acceda a "Descarga de programas de ayuda”, "Declaraciones Informativas”,
"Modelos Multiplataforma", "Descarga" y haga clic en la opcién "Descarga e
instalacion de la Maquina Virtual de Java". En la pantalla siguiente, haga clic en
"Enlace a la pagina oficial de descarga de Java" y descargue la versibn que
corresponda a su sistema operativo.

Guarde el archivo descargado en su disco duro, por ejemplo en el Escritorio. Cuando
finalice la descarga haga doble clic en el ejecutable y siga las instrucciones hasta finalizar
la instalacion.

Si ya tiene la Maquina Virtual Java instalada en su equipo

En este caso puede realizar directamente la descarga e instalacion del programa de
ayuda segun las instrucciones del siguiente apartado.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 5
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Instalacion de la Plataforma Informativas

La Plataforma Informativas se instala desde CD o Internet. Esta Plataforma Informativas
es la base para poder utilizar los modelos de Informativas de éste y anteriores ejercicios:

180, 182, 188, 190, 193, 198, 296, 345, 347 y 349.

Una vez ejecutado el archivo de instalacion, la secuencia
muestra en las siguientes imagenes.

de pantallas es la que se

2~ Instalador - Informativas

Agencia Tributaria
Bienvenido al asistente de instalacién de Informativas

T
o\
e

Haaga clic en siguiente para continuar, o cancelar para salir de instalar

Agencia Tributaria
Plataforma Informativas

configuracion de 1024 x 768 pixeles.

() Agencia Tributaria

Para una dptima visualizacion de la aplicacidn, se recomienda una

Este programa es de libre difusion y se ha verificado que no contiene virus

fAgencia Tributatia

Siguiente > '

Cancelar I

Indiqgue dénde desea realizar la instalacion (se recomienda la ruta por defecto:

“C:\AEAT\Informativas”) y haga clic en “Siguiente”.

¥ Instalador - Informativas

Seleccione el directorio de instalacion
éDdnde serd instalado Informativas?

Seleccione la carpeta donde Informativas sera instalado y pulse siguiente.

~Directorio destino-

JC AAEAT\Informativas
|

Explorar |

Espacio necesario en disco: 23,5 MB

Espacio libre en disco: 56.785 MB

Agencia Tributatia

< Atras Siquiente >

Cancelar

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011)
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Seleccione la carpeta del menua de Inicio en la que quiere crear los accesos directos a la

Plataforma Informativas (por defecto sitia el acceso

al programa, al desinstalador y al

archivo leame.txt en Agencia Tributaria\Informativas) y haga clic en “ Siguiente”.

2~ Instalador - Informativas

Seleccione la carpeta del mend inicio
iDénde desea colocar los accesos directos?

=10l x|

Seleccione la carpeta del mend inicio donde se crearan los accesos directos de la aplicacian
v haga clic en siguiente.

7-Zip
ACCesorios

Agencia Tributaria

Aplicaciones Lotus

Bullzip

Cliente de Trend Micro OFficeScan

Agencia THoutaria

Conversor de Libros Registro (IYA-IGIC) j
v Crear teclas de método abreviado para kodos los usuarios
[~ Mo crear una carpeka en mend inicio.
< fkras | Siguiente = | Cancelar |

Comienza automaticamente el proceso de instalacién y cuando finaliza muestra una
ultima con dos opciones habilitadas por defecto: “Crear un acceso directo en el escritorio”

y “Descargar Configurador, ahora”.

¥ Instalador - Informativas

Completandeo la instalacién de Informativas

=101 %]

los accesos directos,

Presione Finalizar para saliv de instalar.

[ Crear unicono en el escritorio

Ha Finalizado la instalacion de Informativas, La aplicacion puede ser ejecutada mediante

Instalacién del componente recomendado que configura Internet
Explorer v Mozila Firefox para &l correcto funcionamiento de los
tramites con la pagina web de la Agencia Tributaria

[ Descargar Corfigurador, ahara

Finalizar |

Si no desea ni crear el icono en el escritorio, ni descargar el ConfiguradorAEAT
desmarque dichas opciones y haga clic en “Finalizar” para poder abrir Informativas.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011)
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Si se deja marcada la opcion de “Descargar Configurador, ahora” cuando haga clic en
“Finalizar” el instalador ejecutara el navegador que tenga instalado por defecto (Internet
Explorer o Mozilla Firefox) para mostrar la ventana de descarga del ConfiguradorAEAT.

Descarga de archivos x|

Algunos archivos pueden dafiar su equipo. 5ila infarmacidn del archiva, mas
abaijo, parece sozpechoza o no confia plenamente en el ongen de él, no abra
ni guarde este archiva.

Mombre de archivo:  ConfiguradortEAT exe
Tipo de archivo Aplicacidn

De: Wi, 3eat. s

& Este tipa de archivo puede dafiar su equipo =i es que contiene
cddigo maliciozn.

¢Desea abrir el archivo o guardarlo en su equipo?

Abrir | Guardar I Cancelar | Mas informacio’nl

¥ | Freguntar siempre antes de abrir estz tpo de achives

Puede guardarlo en el equipo y ejecutarlo posteriormente o, directamente, hacer clic en
“Abrir” o “Ejecutar” para comenzar su instalacion. Aparecerd un asistente, siga las
instrucciones hasta que la instalacién se haya completado.

Q Configurador AEAT www.agenciatributaria.gob.es ] o

Instalacion terminada de Configurador
AEAT

[V abrir archivo Read-Me o Léame

El programa fue instalado con éxito. Presione 'Finalizar' para cerrar
el asistente v regresar a su escritoria,

Finalizar

Primera ejecucion de Informativas

Una vez haya terminado la instalacion ejecute la Plataforma Informativas (bien desde el
acceso directo del escritorio, bien desde “Inicio”, “Programas”, “Agencia Tributaria”,
“Informativas”)

Cuando se abre por primera vez la aplicacion aparece el siguiente mensaje.

Informativas - Actualizacion Automatica ﬂ

Si usted dispone de una conexion a
Internet, el programa puede comprobar
si existe una version mas reciente del
mismo.

:Desea que se realice la actualizacion

automatica en el arrangue de la
aplicacion?

Para cambiar la opcidn posteriormente, ver Preferencias. ..

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 9
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Si hace clic en la respuesta "Si", la aplicacion se conecta a Internet para comprobar si
hay alguna actualizacion disponible. Si la respuesta es "No", se accede al programa.

Cada vez que se abre el programa aparece una ventana que muestra una “Sugerencia del
dia”. Desde esa misma ventana se pueden consultar mas sugerencias (“Siguiente
sugerencia”) o bien puede desactivar la aparicion de estas ventanas de aviso si desmarca
la casilla de “Mostrar sugerencias al inicio”.

. Sugerencia del Dia ] x|

Sabia que ...

Puede realizar la obtencidn de la declaracion mediante:

@ La correspondiente opcidn de mend

@ El botdn situado en |a barra de herramientas principal

@ El botdn situado en |a barra de herramientas de
declaraciones

& Mediante el atajo de teclado cirl + O

u:ustrar sugerencias al inicicl Siguiente Sugerencia I | Cerrar I

Si no se tiene instalada la Plataforma Informativas previamente, la plataforma se
encuentra sin modelos y muestra una ventana que permite agregarlos (desde Internet o
desde archivo).

. Uso de la Plataforma |

Para comenzar a usar la Plataforma Informativa tiene que agregar alguno de los modelos de declaraciones
informativas disponibles en la paging web de la Agencia Tributaria,

Si dispone de conexion a internet pueds agregar madelos a |a Plataforma directamente mediante al opcidn
de mend Archivo->Agregar nuevo modelo->=Agregar nuevo modelo desde intemet o el botdn
correspondients de la barra de herramientas. Esta es la forma recomendada.

También podra agregar modelos que havan sido descargados previamente de internet por ofros medios
mediante |3 opcidn de mend Archivo-=Agregar nuevo modelo->Agregar nuevo madelo desde archivo.
Indigue a continuacidn gue es lo que desea hacer:

?iﬂ Agregar nuevos modelos desde internet

=] Agregar nuevos modelos desde archivo

=] Ignorar este aviso y volver a la Plataforma

Si se ignora el aviso y tiene dudas sobre como agregar los modelos, consulte el apartado
Agregar modelos a la Plataforma Informativas de este mismo manual.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 10
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Agregar modelos a la Plataforma Informativas

AGREGAR NUEVO MODELO DESDE INTERNET

Una vez abierta la Plataforma Informativas es necesario instalar los modelos, que son los
componentes que permiten crear, cumplimentar y obtener las declaraciones.

Para agregar modelos desde Internet acceda a “Archivo”, “Agregar nuevo modelo”,

“Agregar nuevo modelo desde Internet”.

Archivo | Hetramientas  Ayuda

|{;_ Agregar nuevo modelo b |

|® Agregar nuevo modelo desde Internet

5] Abrir modela

IEI Agregar nuevo modelo desde Archivo

=10 ]

@ Borrar modelo
@ Cerrar modelo

Sugerencia del dia ...

-
Salir

Esto abre el asistente para agregar nuevos modelos a la Plataforma Informativas. Hay

gue hacer clic en “ Siguiente”.

Este procesa le permitird instalar los modelos disponibles
para trabajar con la plataforma Informativas

. Nuevos modelos disponibles

) Nuevos modelos
- Afiadir modelo desde Internet
e

4 Anterior

&4 Cancelar |

1@ Ayuda

Muestra, una vez se ha conectado con el servidor de la Agencia Tributaria, un listado con
aquellos modelos que no estan agregados en la Plataforma Informativas y el directorio de
descarga donde se van a almacenar los modelos descargados (Por defecto lo hace en:

“C:\AEAT\Informativas\Descarga”).

#Nuevos modelos disponibles
Nuevos modelos
L Seleccion de modelos
Seleceione los modelos a instalar i}' =
Movedad Instalar Modela Ejercicio \ersion Tamafio EI
T ¥ T =
™2 349 2007|1.00 480976
™2 349 2003|101 BT5934,
2 9 20091.00 BE5098
¥ I~ 349 2010/1.01 38?14lj
Seleccione el directorio de descarga
(CiaeatiInformativasiDescangal, =

4 Anterior I P Siguiente ||

B Cancelar

@) Ayuda |

Seleccione los modelos que quiere incorporar a la Plataforma Informativas y haga clic en

“Siguiente” hasta finalizar.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011)
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. Nuevos modelos disponibles x|
Nuevos modelos
> Descarga e instalacidn de modelos
=7
Informacién Modelo Ejercicio version | s
v 349 2007|100 [=]
v 349 2008|101 o
Mal
pvs 349 2009/1.00
v 349 2010{1.01
/8 Aviso
o [& Procesando
General
Individual

AGREGAR NUEVO MODELO DESDE ARCHIVO

Para agregar los modelos desde archivo es necesario que previamente los descargue de
la pagina web de la Agencia Tributaria ("Descarga de programas de ayuda",
"Declaraciones Informativas"”, "Modelos Multiplataforma”, "Descarga”). En la parte
inferior se encuentra el listado de modelos disponibles.

Modelos de Declaracidn Informativa
Una vez realizada la descarga e instalacidn de la Maguina Witual Java y de la dftima versidn de la Plataforma Inforrmativas, agregue &l
Modelo desde el Programa de Plataforma Informativas: arrangue la Plataforma Informativas, seleccione la opcion "Wodelfo™ ¥ dentro de
ella "Abrir Modelo”. En |a ventana gue se rmuestra, pulse "Agregar” y seleccione elflos fichero(s) descargadols).
2010
Werston 1.07 del Programa de Ayuda del Modelo 349
Se habilita la presentacidn de declaraciones en papel
- . - Verificacion de
Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga integridad
i ] I I
Modelod49 | 4zEIbtes | JAR ChERaLe destaryan Verificar
| Il | |
2009
i 7 % Verificaciin de
Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga integridad
‘ Modelo 180 658,310 byles ‘ JAR Clic para ';__.‘;5“"“93' Verificar
‘ Modelo 182 308782 byles JAR Clic para 'g_‘._“?“"“ga' Verificar
‘ Modelo 184 563,251 byles JAR Clic para ';_‘._“?5“""93' Verificar
‘ Modelo 188 388142 byles JAR Clic para ';__.‘;5“"“93' Verificar
‘ Modelo 180 624.713 byles JAR Clic paratescargar Verificar
El

Guarde los modelos en su disco duro, por ejemplo en el Escritorio o en la ruta
“C:\AEAT\Informativas\Descarga”. Si realiza la instalacién desde un CD, debe guardar
igualmente los modelos en su disco duro.

Descarga de archivos . ] i
Guardar en: |@ Descarga j Lol £F E-

Algunos archivos pueden dafiar su equipo. Sila informacion del archivo, mas
abajo, parece sospechosa o no confia plenamente en el origen de él. no abra
ni guarde este archivo.

Mombre de archivo:  3432001071.01 jar
Tipo de archivo: Executable Jar File

De: iAW, aeat g3

2 Desea abrir el archivo o guardarlo en su equipo?

Abrir | Guardar I Cancelar | Mésinformacio’nl

V¥ Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

Hombre de

archivo: 24532010701 jar j | Guardar II
: ﬂ Cancelar I
2

Los archivos de cada modelo tienen extension .JAR. Es importante que no los abra ni los
descomprima.

Izip Archive

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 12
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Una vez que ya estan guardados los modelos en la carpeta “Descarga” hay que
agregarlos desde la propia Plataforma de Informativas. Para agregar modelos desde
Archivo acceda a “Archivo”, “Agregar nuevo modelo”, “Agregar nuevo modelo
desde Archivo”.

Archivo | Herramientas — Avuda

|l‘{:'=- Agregar nuewo modelo

3 =10] x|

> |

@ Agregat nuevo modelo desde Inkernet
[EE]  Abrir modslo

| I% Agregar nuevo modelo desde Archivo
6 Borrar modelo

@ Cerrar modelo

2 Sugerencia del dia ...

|Agregar un nuevo modelo desde un archivo en disco

@ Salir

Una vez seleccionado el o los archivos (se puede agregar mas de un modelo a la vez),
haga clic en el boton "Abrir".

Buscar en: ID Descarga

Tl BcER

34920071.00.jar
34920081.01.jar
34920091,00.jar

Morbre de archivo: I3492E|101.Ul.]ar

Archivos de kipo:

Abrir I

IF\cherus JAR B ZIP (.2ip, Jjar) ;I

Cancelar

Los modelos se cargan vacios mientras no cree una nueva declaracion e introduzca los
datos correspondientes.

. Informativas - Modelo 349 N o ] 4
Archiva  Modelo 349 Utiidades  Herramientas Yemtana Avuda
O« mo®e BaeeOx oe
[ Declarantes £ i3 |
8 DS x|v &89 +=9
I Estado I Chtenido Periodo NIF Apellidos v Nombre o Razdn Social Ifﬂ
-
laEAT |IFarmativas I |

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011)
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MANEJO DE LA PLATAFORMA: MENUS E ICONOS

Iconos de la Plataforma Informativas

ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS

TS
archivo  Modelo 190 Ukiidades  Herramientas  Wentana  Syuda

@« HBz®WS ¥ -COX| 6@

[E Declarantes [ 3 |

8 D& x|v 4w+ =@

HE-

b8

Salir del programa. Si hace clic en este icono se cierra el programa.

Nuevo modelo. Si hace clic en este icono permite agregar modelos tanto desde
Internet como desde archivo.

Abrir modelo. (Se cierra el actual)

Ver declarantes. Si hace clic en este icono se muestra una lista de los
declarantes guardados en este modelo y ejercicio.

Realizar consultas y blusquedas en datos de declaraciones. Permite hacer
busquedas en el modelo abierto.

Cerrar el modelo actual.

Importar declaraciones. Permite importar datos (en formato BOE o de la base
de datos del afio anterior).

Obtencion de declaraciones. A través de este icono se puede generar la
declaracion para presentar telematicamente o en papel (en aquellos casos en
gue no se esté obligado a presentar por Internet).

Borrar modelo.

Ver preferencias de la aplicacion.

Acerca de la Plataforma. Aqui puede encontrar informacion técnica acerca de la
Plataforma de informativas.

Ayuda de la Plataforma. Desde aqui se accede a la ayuda de la Plataforma
Informativas explicada en el apartado correspondiente.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 14
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ICONOS DE LA PESTANA DECLARANTES

En esta pestafia se muestra el listado de las declaraciones almacenadas para ese modelo
y ejercicio. Para que todos los iconos estén activados, tiene que estar seleccionada
alguna de las declaraciones.

L Informativas - Modelo 190 ' -0 x|

archivo  Modelo 190 Utiidades  Herramientas  Yentana  Awuda

o v BB B @ W -9 A o @

] Declarantes £ 33 |

i D& X|v 4, @%a@“
O Nuevo declarante. Crea un nuevo declarante..
= Abrir declaracion. Abre la declaracion seleccionada.
X Borrar declaracién. Borra la o las declaraciones seleccionadas.
v Comprobar errores y avisos pendientes.
Obtencién de declaraciones. A través de este icono se puede generar la
N declaracion para presentar teleméaticamente o en papel (en aquellos casos en
gue no se esté obligado a presentar por Internet).
Resumen de la declaracion. Desde aqui se puede consultar un resumen de
%) la declaracion seleccionada (Informacion general, totales y posibles
comentarios que se quieran anadir).
Resumen de la declaracion ) x|
9 Informacion General | z Tu:utalesl A Observaciunesl
=* = Seleccionar todos / ningun declarante.
- Ayuda de la Plataforma. Desde aqui se accede a la ayuda de la Plataforma
@ Informativas explicada en el apartado correspondiente.
MAS ICONOS

Cuando se abre algun declarante la Plataforma Informativas de divide en dos paneles. A
la izquierda se mantiene el listado de declaraciones que hay y en el lado derecho se
visualizan los datos correspondientes al declarante que esta seleccionado. Estos datos se
muestran organizados en una o mas pestafnas.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 15



/ I‘ CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

_ Informativas - Modelo 190 =15 x|
Archivo  Modelo 190 Utiidades  Herramientas  Wentana  Ayuda
) ¢« 2@ & -0@ K| 6@
= Declarantes [ i3 | (%) Declarante 33 | (8 Perceptores y percepciones mx|
% D@ X|v ¢ o2 d = o & @ v e
Estado L Obtenida NIF Apelidos y hombre o Razdn Social e} o Anual de R ¢ Ingresos a Cuenta
1 v [ - = GOBIEANO  MINISTERIO del LR.P.F. sohre Rendithientos del Trabajo y de
z v ) iDEWA DE ECONGHIA Actividades E omi Premios y d inad:
3= Sk G ias Patri | i de Renta
s | v @
I e em————

| Listado de declarantes |

Datos del Declarante

MIF Apellidos v nombre, razén social o denominacian

=~ F—

Perscna y teléfono de contacto

I nfo rm ac i 6 n d el d ec I a rante M& Apeliidos v nombre de |a persona can quien relacionarse
(datos del declarante y perceptores)

Declaracién complementaria o sustitutiva-7|

| fiimera identiicative de

La denominacién de las pestafias puede cambiar segun el modelo, segun se trate de
Declarante o Retenedor, Declarados o Perceptores, Inmuebles o Gastos, etc.

En la pestafia que contiene los datos del Declarante o Retenedor aparecen ademas los
siguientes iconos:

= Listado resumen de la declaracion.

|'|[|__-;||

Ver perceptores y percepciones.

v Comprobar errores y avisos pendiente

L] Ayuda Plataforma.

Para facilitar la seleccion, los registros de declarantes, declarados, perceptores o lo que
corresponda pueden ordenarse por cualquiera de los campos que los componen.

ALGUNAS GENERALIDADES SOBRE LOS ICONOS Y FUNCIONES GENERALES

e En cuanto a la impresion, para que el documento PDF se muestre en pantalla,
cuando aparece la ventana de seleccion del visor puede hacerlo manualmente
(C:\Archivos de Programa\Adobe\AcrobatX. X\Reader\Acrord32.exe) o bien puede dejar
la opcidon de visor por defecto predeterminada. Puede consultar e imprimir de
nuevo los archivos PDF si accede a la carpeta correspondiente, que por defecto es
"ImpPDF".

e Es posible imprimir un resumen de lo cumplimentado en cada declaracion en
cualquier momento, cualquiera que sea su estado.

e Existen varias vistas. Puede cambiar de vista mediante los iconos que aparecen
en la parte superior, pulsando en la opcién del modelo o bien minimizando o
cerrando pestafias.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011) 16
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. Informativas - Modelo 190

Archivo | Modelo 190 Utilidades  Herramientas Wentana  Avuda

g, Agregar nueva modelo LY é - @ @ ‘K O @

Abrir modelo

@ Borrar modelo

@ Cerrar modelo 0N =
296 2009 1,00 MIF | apellidos v Namby

347 2007 1.00
130 2009 1.00
190 2005 1.00
3492010 1.01

5 Sugerencia del dia ...

Salir

AGREGAR NUEVO MODELO

Desde este apartado se pueden agregar modelos no afadidos todavia a la Plataforma

Informativas. Si el modelo que intenta agregar esta ya afiadido, el programa devuelve un
error al respecto.

ﬂ

J Cédigo: Av002
Descripcian: La version que intenta agregar es la misma gue ya tiene. Mo procede |a instalacion del modelo

Aceptar |

Se permite agregar modelos tanto desde Internet como desde Archivo. Para mas

informacion sobre ambos procesos, consulte el apartado Agregar modelos a la Plataforma
de este mismo manual.

ABRIR MODELO

Puede abrir un modelo desde el menu ("Archivo", "Abrir modelo") o utilizar el icono

correspondiente del menu de iconos ("Abrir Modelo"). Marque el modelo que necesite y
haga clic en el botén "Abrir".

Gestion de modelos x|

Modeios disponibies.

l [odely I Ejercicio | Yersidn I
- E Ejercicio 2010

] 343
- E Ejercicio 2009
- 5 Ejercicio 2008
- % Ejercicio 2007

<< Mostrar Detalles || (= abrir || @) &yuda B Cancelar
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BORRAR MODELO
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Desde esta opcion se borran los modelos que se seleccionen dentro del Gestor de
Modelos.

CERRAR MODELO

Puede cerrar un modelo desde el menu de la parte superior ("Archivo”, "Cerrar
modelo") o utilizar el icono correspondiente del menu de iconos (" Cerrar modelo"). No
es posible tener varios modelos abiertos a la vez, por lo que cuando vaya a abrir uno
distinto se cerrara el anterior.

ULTIMOS MODELOS SELECCIONADOS

Los ultimos modelos seleccionados se almacenan en “Archivo"” para que pueda
seleccionarlos directamente desde el listado. Puede modificar esta opcién, activada por
defecto, si accede a "Herramientas", "Preferencias de Usuario”, "General", "Abrir
modelo”. Por defecto, el listado almacena 5 modelos.

. Informativas - Modelo 190 = |E||L|

Archivo | Modelo 190  Utlidades  Herramientas  Yentana  Awuda

:;-, Agregar nuevo modelo L & . [l @ w i)

|E5]  Abrir modelo

@ Borrar modelo

@ Cerrar modelo 0De ¥ |+ L) | o =

296 2009 1.00 J MIF ] Apellidos ¥ Mombre o Razon Social

blal ©

347 2007 1.00
1502009 1.00
190 2008 1.00
3492010 1.01

Sugerencia del dia ...

+
Salir

SUGERENCIA DEL DIiA

Desde esta opcion se pueden consultar las sugerencias del dia que forman parte de la
Plataforma Informativas. Leer estas sugerencias puede servir de ayuda o guia para el
manejo de la aplicacion.

SALIR DE LA APLICACION

La opcién "Archivo”, "Salir", o su correspondiente icono, sirve para salir de la aplicacion.
Si la opcién "Salir siempre sin preguntar"® (en "Herramientas", "Preferencias de
Usuario”, "General", "Plataforma") no esta marcada, aparece una ventana que solicita
su confirmacioén para cerrar el programa.

Utilidades de la Plataforma

. Informativas - Modelo 190

Archiva  Modelo 190 | Utilidades | Herramigntas Wentana  Awuda

s C It =

ay - [E ﬂ onsulkas o @
&, Obtener Declaracion. .. Chrl4+0

] Declarantes 5 vttt ,

;2 D& x|V Ulw 4 = e
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CONSULTAS (BORRADOR DETALLADO DE LA DECLARACION)

A partir de 2007, y para aquellos modelos en que sea posible, existe una nueva
posibilidad de realizar consultas que sustituye al sistema de filtrado.

De esta manera (desde “Utilidades”, “Consultas”) se puede obtener una copia detallada
de la declaracion pero que no es valida para su presentacion.

En primer lugar aparece una pantalla de presentacion y a continuacion una ventana en la
gue hay que introducir los criterios de busqueda. En el ejemplo de las imagenes que se
muestran a continuacion, se filtra la busqueda a partir de un declarante en concreto.

X
B Filkro |
= x
Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del LR.P.F. sobre Rendimientos HE
ggmﬁ &Nggxgm del Trabajo y de Actividades Econdmicas, Premios y determinadas Ganancias
¥ HACIENDA Patrimoniales e Imputaciones de Renta

Criterios para la realizacion de consultas

NIF declarante Apellidos v nombre o razan social del declarante

==

MIF perceptor MIF representante Apellidos v nombre o denominacion del perceptor

Clave Subclave Ceuta o Melila
- El o vl =] |

Desde Hasta

Percepcidn inkegra

Retenciones practicadas

Waloracidn

Ingresos a cka, efectuados

Ingresos a cka. repercutidos

Ejercicio devengo

4 dnterior | b Siguiente | 5% Cancelar | @) Ayuda |

Una vez especificados los criterios, aparece una pantalla con los resultados de la
consulta. Esta pantalla final muestra los totales de los campos que contienen importes y
permite realizar dos acciones:

e Editar un registro: hay que seleccionar un preceptor (o declarado) y hacer clic el
icono corregir.

.+ Consultas ) |

(0) Declarantes |

'Q' Perceptores y percepciones

|
=l
% [a]
—— e ; o :II

e

1 |— E——— — 78 o 0

Tatales!

4 Anterior v’ Finalizar @) Ayuda |
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e Impresion del resultado de la consulta: se selecciona un declarante y se hace clic
en el icono de imprimir. Esta es la forma de obtener una declaracion listada con todos

sus detalles para aquellos casos en que no se permita la presentacion en papel.

. Consultas 3 x|
() Declarantes |
! L | T TN T e e [ e I
z — —
—— —— —
El
@_‘. Perceptores y percepciones
MIF Mif de Representante Legal Apellidos v Mombre o Denominacion Provincia Clave Subclave Perceprisn inl fﬁl
1 |e= = be A ho |
Totales
-
4 I I 3
4 Anterior +" Finalizar IQ) Ayuda |

[IMPORTACION

La opcion "Utilidades", "Importar" permite recuperar los registros de la base de datos
del afio anterior o importar datos con formato BOE de un fichero (del mismo ejercicio o del
anterior). Los ficheros deben tener un disefio l6gico adecuado para que puedan ser
importados a la Plataforma Informativas. En el caso del modelo 190 también se permite la

importacion de datos desde el programa de Retenciones 2011.

. Informativas - Modelo 190 I 10| x|
Archiva  Modelo 190 | Utilidades | Herramientas Wentana  Awuda

= ! Consulkas o ©

88 Obtener Declaracidn... Chrl+0
Declarantes [

= | Importar 4 | f® Impartar registros con formato BOE

eEg ;I Importar reqistros de la base de datos del afio anterior | | "J‘}" - 'Q)
| I B I 1L Cbtenida I NIF | K. Importar Retenciones 2010 Ifgl

El proceso de importacion aparece detalladamente explicado en el apartado Importar

declaraciones de este mismo manual.

Plataforma Informativas 2011 (v.1, 12/12/2011)
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Herramientas

.+ Informativas
Archivo | Herramientas | Ayuda

o)

#%  Preferencias de Usuario
B

. Copiade sequridad... —

i Restaurar copia de seguridad. ..

PREFERENCIAS DE USUARIO

Desde esta opciéon se puede personalizar la configuracion de la Plataforma Informativas.
Se divide en varios apartados:

General

En "Plataforma", ademas de realizar otras acciones, puede cambiar la ruta en la que
se generan y almacenan los archivos PDF. Todos los elementos de este menu son
descriptivos, a excepcién de "TimeOut Tareas en segundos" (tiempo maximo de
espera de realizacion de tareas antes de pasar a otro estado). Este tiempo se puede
aumentar hasta 240 segundos.

La opcion "Abrir Modelo" es util para indicar las preferencias de orden de apertura,
arranque del programa con el ultimo modelo con el que haya trabajado, o cantidad de
modelos que contendra el menu de acceso rapido a los modelos.

En la opcién "Importacion” puede indicar la ruta donde el programa busca el/los
registro/s que se importan, o dejarla en blanco e indicarlo mientras realiza la
importacion. El nimero de registros de parada (valor predeterminado en 500), se
puede aumentar en funcion del nimero de registros que vaya a contener una
declaracion. Es recomendable que el numero indicado aqui sea siempre mayor que el
namero de registros que se vaya a importar.

En "Obtencion" puede indicar la ruta donde desea que se guarde el fichero generado.
Si lo deja en blanco la ruta por defecto es la carpeta en la que esta instalado el
programa.

"Apariencia y accesibilidad" sirve para cambiar la estética de la pantalla y adecuarlo
a su gusto. Dispone también de opcién para personas con visién reducida.

AEAT en laweb

Esta opcion es importante para configurar las conexiones del programa a la red, tanto
para actualizar la version de la Plataforma Informativas o descargar y agregar los
modelos, como para la presentacién electronica de una declaracion.

Herramientas

Este mend contiene una sola opcion: Log. Si tiene marcada la casilla "Permitir la
visualizacion del Log" le aparece el icono correspondiente. Si hace clic en el icono
aparece una ventana en la que se muestran las operaciones que el programa ha ido
realizando desde que abrio el modelo y, si generd algun error también esta incluido en
este registro.
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