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SUGERENCIA DEL DIA

Desde esta opcion se pueden consultar las sugerencias del dia que forman parte de la
Plataforma Informativas. Leer estas sugerencias puede servir de ayuda o guia para el
manejo de la aplicacion.

SALIR DE LA APLICACION

La opcion "Archivo”, "Salir", o su correspondiente icono, sirve para salir de la aplicacion.
Si la opcién "Salir siempre sin preguntar” (en "Herramientas", "Preferencias de
Usuario”, "General", "Plataforma") no esta marcada, aparece una ventana que solicita
su confirmacién para cerrar el programa.

Utilidades de la Plataforma

x X Informativas - Modelo 190

Archivo Modelo 190 BUEHESEESY Herramientas Ventana Ayuda
PO = | 2 Consultas

8 Obtener Declaracion...
HE Declarantes B2

i

Importar

CONSULTAS (BORRADOR DETALLADO DE LA DECLARACION)

A partir de 2007, y para aquellos modelos en que sea posible, existe una nueva
posibilidad de realizar consultas que sustituye al sistema de filtrado.

De esta manera (desde “Utilidades”, “Consultas”) se puede obtener una copia detallada
de la declaracion pero que no es valida para su presentacion.

En primer lugar aparece una pantalla de presentacién y a continuacion una ventana en la
gue hay que introducir los criterios de busqueda. En el ejemplo de las imagenes que se
muestran a continuacion, se filtra la busqueda a partir de un declarante en concreto.

B Filtro

& X
Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del LLR.P.F. |[¥EYarats 3
GOBIERNO  MINISTERIO sobre Rendimientos del Trabajo y de Actividades Econémicas,
iosmﬁu e“m“""" Premios y determinadas Ganancias Patrimoniales e Imputaciones 190
de Renta
Criterios para la realizacion de consultas
NIF declarante Apellidos y nombre o razén social del declarante
NIF perceptor NIF representante Apellidos y nombre o denominacién del perceptor
Clave Subclave Ceuta o Melilla
v || B .| v B
4 » Siguiente 2 Cancelar © Ayuda
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Una vez especificados los criterios, aparece una pantalla con los resultados de la
consulta. Esta pantalla final muestra los totales de los campos que contienen importes y

permite realizar dos acciones:

e Editar un registro: hay que seleccionar un preceptor (o declarado) y hacer clic el

icono corregir.

() Declarantes

i

@ Perceptores y percepciones

NIF Apellidos y Nombre o Denominacion Fecha N
1 —_—— = e =

Sl W

vl

%

= L _peden 5 tontaaaal | Apalidesyiiomb o BaelBa Rrovinekia

1 —— — -

Totales z
) ;

| 4 Anterior| | ¥ Finalizar | @ Ayuda |

e Impresion del resultado de la consulta: se selecciona un declarante y se hace clic
en el icono de imprimir. Esta es la forma de obtener una declaracion listada con todos

sus detalles para aquellos casos en que no se permita la presentacion en papel.

(@) Declarantes

%
NIF Apellidos y Nombre o Denominacién Fecha ®
@ Perceptores y percepciones
8 Q
NIF Nif de Representante Legal Apellidos y Nombre o Denominacion Provinci¢®|
1 —— —— -
Totales -
o »
| 4 Anterior| | ¥ Finalizar © Ayuda |
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IMPORTACION

La opcién "Utilidades", "Importar" permite recuperar los registros de la base de datos
del afio anterior o importar datos con formato BOE de un fichero (del mismo ejercicio o del
anterior). Los ficheros deben tener un disefio I6gico adecuado para que puedan ser
importados a la Plataforma Informativas. En el caso del modelo 190 también se permite la
importacion de datos desde el programa de Retenciones 2011.

El proceso de importacion aparece detalladamente explicado en el apartado Importar
declaraciones de este mismo manual.

Herramientas

Informativas

Archivo | Herramientas | Ayuda

o /A Preferencias de Usuario
¢! Copia de seguridad...

%4 Restaurar copia de seguridad...

PREFERENCIAS DE USUARIO

Desde esta opcién se puede personalizar la configuracion de la Plataforma Informativas.
Se divide en varios apartados:

General

En "Plataforma", ademas de realizar otras acciones, puede cambiar la ruta en la que
se generan y almacenan los archivos PDF. Todos los elementos de este menu son
descriptivos, a excepcion de "TimeOut Tareas en segundos" (tiempo méaximo de
espera de realizacion de tareas antes de pasar a otro estado). Este tiempo se puede
aumentar hasta 240 segundos.

La opcion "Abrir Modelo" es til para indicar las preferencias de orden de apertura,
arranque del programa con el ultimo modelo con el que haya trabajado, o cantidad de
modelos que contendra el menu de acceso rapido a los modelos.

En la opcion "Importacion” puede indicar la ruta donde el programa busca el/los
registro/s que se importan, o dejarla en blanco e indicarlo mientras realiza la
importacion. El nimero de registros de parada (valor predeterminado en 500), se
puede aumentar en funciébn del namero de registros que vaya a contener una
declaracion. Es recomendable que el nimero indicado aqui sea siempre mayor que el
namero de registros que se vaya a importar.

En "Obtencion" puede indicar la ruta donde desea que se guarde el fichero generado.
Si lo deja en blanco la ruta por defecto es la carpeta en la que esta instalado el
programa.

"Apariencia y accesibilidad" sirve para cambiar la estética de la pantalla y adecuarlo
a su gusto. Dispone también de opcién para personas con vision reducida.

AEAT en laweb
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e Esta opcion es importante para configurar las conexiones del programa a la red, tanto
para actualizar la version de la Plataforma Informativas o descargar y agregar los
modelos, como para la presentacion electronica de una declaracion.

Herramientas

e Este menu contiene una sola opcion: Log. Si tiene marcada la casilla "Permitir la
visualizacion del Log" le aparece el icono correspondiente. Si hace clic en el icono
aparece una ventana en la que se muestran las operaciones que el programa ha ido
realizando desde que abri6é el modelo y, si generd algun error también esta incluido en
este registro.

Modelo XXX

e Esta opcion sélo aparece en la ventana de "Preferencias” cuando hay un modelo
abierto que tenga funciones especificas, y sirve para configurar dichas funciones:

180 — Emision de certificados

190 — Emisién de certificados / Importacién XML (Retenciones)
193 — Modalidad (Normal o Simplificada)

349 — Mostrar aviso de rectificaciones

COPIA DE SEGURIDAD / RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Mediante esta herramienta puede realizar una copia de seguridad de los datos de los
modelos que tiene instalados en la Plataforma Informativas. Para poder utilizar _esta
herramienta es preciso _qgue no haya ningun modelo abierto en la misma. En caso
contrario, la opcion de menu aparece deshabilitada.

Acceda a esta herramienta mediante el mena “Herramientas”, “Copia de seguridad”.

Aparece un asistente donde debe seleccionar aquellos modelos de cuyos datos quiera
hacer una copia de seguridad. También debe indicar un directorio donde se quiere que se
genere la copia.

Pulsando el boton “Siguiente”, se inicia el proceso de copia.

Al final del proceso, y si todo ha funcionado correctamente, se genera en el directorio
indicado un archivo con el nombre: “AAAAMMDDhhmmss.bckpi”.

Donde:
AAAA -> Aio de la fecha en que se realiza la copia.
MM -> Mes de la fecha en que se realiza la copia.
DD -> Dia de la fecha en que se realiza la copia.
hh-> Hora del dia en que se realiza la copia.
mm-> Minuto de la hora del dia en que se realiza la copia.
ss-> Segundo del minuto del dia en que se realiza la copia.

Para Restaurar la copia de seguridad basta con localizar el archivo bckpi que contiene
la copia que se quiere importar. Esto restaura los datos. Si no se tienen agregados los
modelos hay que agregarlos para, posteriormente, poder acceder a los datos que se
habian guardado en dicha copia.
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Informacién y Ayuda

@S @ Informativas

Archivo Herramientas A[udal

) [ea AEAT en la Web » agi inci ia Tril i
o -|E € w #a} Pagina principal de la Agencia Tributaria
€ AcercaDe Certificado de Usuario

© Ayuda plataforma | % Colaboracién Social

<), Direccionesy Teléfonos
4 Soporte al Usuario (S6lo cuestiones informaticas)
& webcall: Asistencia remota por agente (Solo cuestiones informaticas)

Actualizar Version ...

La Plataforma Informativas incorpora varios elementos importantes para ayudarle en
posibles consultas relacionadas tanto con la cumplimentacion de los modelos como con el
funcionamiento de la Plataforma.

AEAT EN LA WEB

Sin necesidad de que tenga abierto ningin modelo, la Plataforma Informativas incorpora
en esta opcion una serie de enlaces a diferentes apartados de la pagina web de la
Agencia Tributaria. Para poder acceder a ellos es preciso disponer de conexion a Internet
y de un navegador predeterminado.

La dltima opcion, "Actualizar version... ", le permite comprobar directamente si existen
actualizaciones disponibles para el programa. Tenga en cuenta que si se produce un error
al intentar la actualizacién automatica es posible que esté causado porque su conexion
utilice un proxy o por un alto nivel de seguridad en la configuracion de su red.

Si tiene algun modelo abierto, al principio de este apartado apareceran también las
opciones "Normativa y Legislacion" y "Preguntas mas frecuentes".

AYUDA PLATAFORMA

Si accede a esta opcion sin tener ningin modelo abierto, encuentra informacién general
sobre todos los elementos y opciones de la Plataforma Informativas.

Sin embargo, si selecciona la opcién de "Ayuda" con un modelo cargado, en la parte
inferior puede acceder a la informacién especifica sobre el modelo abierto, que abarca
cuestiones como forma y plazo de presentacion, normativa, novedades, disefios l0gicos,

7
etcetera.

(< I Plataforma Informativas

=Y
TE r & | q -
[ MLI L Anterior Siguiente .
1 Plataforma Informativag4|
0 |Introduccién Introduccién
o~ [J Manejar la Plataforr
o 3 Modelos

o~ ] Declarantes y Decla Con objeto de facilitar el cumplimiento de sus

o~ [J Comprobacidn del e ob}igaclones tributarias a los contribuyentes, la Agencia

| % Tributaria pone a su disposicién el Programa Plataforma

| o~ =3 Obtencién de decla informativas.
[} Errores y avisos El objetivo fundamental de este programa es fusionar en un
[ importacién de datd tinico entorno de ejecucidn los diferentes Modelos de

‘ o 3 Importacién de datd= Declaraciones Informativas.

[ caracteres validos

| - ] Filtros Objetivos
I [ consultas * Cumplimentacién de declaraciones CORRECTAS de
o [ Actualizacién de Ve manera comoda y sencilla, a partir de los datos -
I consignados por el usuario.

o~ (] Preferencias de Us|
= g y idn de datac decde ficheras anie

Recuerde que si pulsa la tecla F1 con el cursor parpadeando en cualquier casilla,
accede directamente a la ayuda sobre la cumplimentacion de ese campo.
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Caracteristicas especiales de algunos modelos

MoDELOS 180 Y 190: EMISION DE CERTIFICADOS

Informativas - Modelo 190

Archivo Modelo 190 Utilidades Herramientas Ventana Ayuda

@ « -[E[=wels -[Wo[x| [efe

| B Declarantes {3 \ [ (0) Declarante B | (& Perceptoresy percepciones [ |
El [o]=[#] [v]<][B] ¢[=]e]| ] [@fn[&]x] «[<]

NIE [N

[ Estado I 0btenido| NIF IApeIIidosy Nombre I Estado

2 | e e ]

a3 ‘@H

I enomi...l Clave Isubcl...
oo

Lﬁj Emision de Certificados
@ Abrir Perceptor y percepciones
X Borrar Perceptores y percepciones

Desde la ventana de perceptores, los modelos 180 y 190 permiten emitir certificados
pulsando el icono correspondiente de la barra de herramientas o bien haciendo clic sobre
los perceptores con el boton derecho del raton. Para la obtencién de los certificados es
preciso que la declaracion haya sido cumplimentada correctamente.

El programa permite la emision de certificados colectivos, es decir, emitir los certificados
correspondientes a los perceptores seleccionados para un determinado declarante o
retenedor. No obstante, en algunos casos, cuya relacion puede obtenerse en la Ayuda de
la Plataforma Informativas dentro del correspondiente modelo, no sera posible la
generacion mediante el programa y sera necesario emitirlos de forma manual.

Cumplimente, en su caso, los datos adicionales anteriormente citados y haga clic en
"Siguiente" para proceder a la generacion de los certificados.

Una vez finalizado el proceso, se muestra el resumen de la emisién de certificados,
indicando si han sido emitidos y, en caso contrario, la descripcion de la causa de su
exclusion.

MOoDELO 190: IMPORTAR RETENCIONES 2011

Esta opcion (en "Utilidades", "Importar ") permite incorporar el fichero XML resultado de
los calculos generados por el programa Retenciones 2011 desarrollado por la Agencia
Tributaria. Tenga en cuenta que este fichero se genera como resultado de la importacion
de otro fichero XML de entrada que habra creado el usuario por sus propios medios.

-

Informativas - Modelo 190
Archivo Modelo 190 [ adesy| Herramientas Ventana Ayuda
PO | 1 Consultas

¥ Obtener Declaracion...
B Declarantes 082

Estado

Importar datos de fichero de Retenciones 201 of

El esquema ("AEATRetenciones2011.xsd") que valida los ficheros aceptados por el
programa de Retenciones 2011 se distribuye junto con dicho programa. También puede
obtenerse en la pagina web de la Agencia Tributaria (Mdédulo de célculo de Retenciones
2011).
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MODELO 190: TRATAMIENTO DE AVISOS

Esta opcion en “Herramientas”, “Preferencias de usuario”, “Modelo 190”, permite
desactivar la deteccion de avisos durante la validacion. De forma que no se ralentice
excesivamente el proceso.

MODELO 193: DECLARACION SIMPLIFICADA

Es posible marcar la declaracion como "Simplificada" en la casilla correspondiente de la
pestafia del "Declarante", pero esta accion solo es posible en el momento de dar de alta la
declaraciéon y no puede ser modificada con posterioridad.

MODELO 193: GESTION DE DUPLICADOS

Esta opcion se encuentra dentro del menu “Utilidades”.

Informativas - Modelo 193

Archivo Modelo 193 | Utilidades | Herramientas Ventana Ayuda

} Sl 3 m | B Gestion de Duplicados ol®

— P J_Qestiéh de Registros Duplicados [
[ B Declarantes 0§ {, Obtener Declaracién... ctrl-o _?fvm%m%-llm

% D = i ‘Irl-1por‘vtar' | | o Iblizg

Esta herramienta le facilita la solucion al problema de la existencia de registros duplicados
entre los declarados de una declaracion que impiden la obtencion de declaraciones

correctas. Puede marcar los registros duplicados en la lista de declarados, acumular todos
los registros en uno y borrar el resto o eliminar todos los registros duplicados excepto uno.

El resultado de este proceso es irreversible, por lo que es conveniente hacer una copia de
seguridad de los datos antes de usar este asistente.

IMPORTACION DE DECL ARACIONES

Importar registros con formato BOE

Esta opcién le permite incorporar datos del modelo correspondiente almacenados en un
fichero ajeno a la Plataforma Informativas, pero sélo son validos los ficheros creados
segun la normativa vigente. Una vez seleccionado el fichero, el contenido es analizado y
si es valido los datos son incorporados y, en su caso, afiadidos a los ya introducidos en el
programa.

Lo primero que aparece al hacer clic en “Importar registros con formato BOE” es un
aviso que nos indica el numero maximo de errores que pueden haber durante la
importacion. Si se supera ese margen, se cancela la importacion.

=

£ INFORMACION

E El proceso de importacion se cancelara cuando la suma del nimero de errores y avisos sea igual a 500.
Si desea cambiar este limite puede hacerlo accediendo a las preferencias de usuario, opcion de importacion.

[ Aceptar H Cancelar ‘
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Haga clic en el icono de la carpeta para acceder a la ruta donde esta guardado el fichero
gue desea importar, seleccionelo y haga clic en el boton " Siguiente".

T

© Importacion de datos

Importar datos
SOl Desde un fichero BOE

Esta opcidn le permite incorporar datos del Modelo 193 que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Sdlo son vélidos los ficheros creados segln la normativa vigente.

Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo 193. Una vez

seleccionado el fichero, su contenido serd analizado y. en su caso, afiadido a los
datos va introducidos en este programa.

| | & |

Anterior H Siguiente 7‘ I ¥ Cancelar ’ | @ Ayuda ’

M

Buscar en: .ﬁ Declaraciones

) m— 1 5> [} W . 206
[ m— ; g0 [ WS . 345
[y 180 [ e 347
[y 182 [ =S 349
[) s 188

[ ——iod

[ w108

Nombre de archivo: | ~..193 |

Archivos de tipo: [Todos los archivos [v‘

|l Abrir “ Cancelar ‘

r

© Importacion de datos

Importar datos
sol Desde un fichero BOE

Esta opcidn le permite incorporar datos del Modelo 193 que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Sdlo son vélidos los ficheros creados segtin la normativa vigente.

Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo 193. Una vez

seleccionado el fichero, su contenido serd analizado y. en su caso, afiadido a los
datos va introducidos en este programa.

[fnomefinternet/Escritorio/Declaraciones =..193 |

i Anterior ‘ I 2 Cancelar | | © Ayuda
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Una vez finalizado el proceso de importacion, aparece un resumen de los datos
importados. Sobre el botén de "Finalizar" aparece un mensaje en el que se indica si el
fichero se ha importado correctamente o si se han encontrado errores.

" 5 " 3
® Importacion de datos  Importacion de datos
BOE Importar datos BOE Importar datos

Desde un fichero BOE Desde un fichero BOE
Resultado de la importacion : Resultado de la importacion :
Procesando fichero... Procesando fichero..
I I
Tipo Leidos Incluidos Excluidos Tipo Leidos Incluidos Excluidos
Declarante 1 1 0 Declarante 1 0 1
Perceptor 1 1 0 Perceptor 0 0 0
Gasto 0 0 0 Gasto 0 0 0
Nombre del fichero tratado : Nombre del fichero tratado :
/home/internet/Escritorio/Declaraciones/™ 193 /home/internet/Escritorio/Declaraciones/M . 347
Fechay hora de la importacion: 29 de noviembre de 2010 - 12.05.53 Fechay hora de la importacion: 29 de noviembre de 2010 - 12.06.19
La importacion se realizé en: 666 Milisegundos La importacion se realizé en: 53 Milisegundos
El fichero ha sido importado correctamente El fichero se rechazd, no se importé ningun registro
4 Anterior | v Finalizar I l Cancelar @ Ayuda 4 Anterior ‘I[ v Finalizar |I ‘ Cancelar | @ Ayuda

En el caso de que exista algun error en el fichero puede comprobar de qué se trata en la
ventana inferior de "Errores o Avisos", en el campo "Descripcion”.

Informativas - Modelo 193

Archivo Modelo 193 Utilidades Heframientas Ventana Ayuda

@ o -m=ws @ e0x [0

" @ Declarantes 52 | "(0) Declarante 053 | (@ Perceptores B3 | @ Gastos B2 |
[og] [ ~ il > = = ry s
= [D]@]¥] [v]u| |B]¢|=]0]| | sje/®vie
Esta...| Obte...| Simplif...| NIF | Apellidosy N : 4]
— SDf £ '"'lg' | pelidesy T2 Datos del Declarante - Declaracién normal

L O = === NIF Apellidos y nombre, razén social o denomi... —

[ | J -

Namero de justificante de|

Declaracién complement... Declaracion sustitutiva la declaracion anterior =

Teléfono de conta... Apellidos y nombre de la persona con quie...
|

[ Datos para la impresion de la hoia resumen

Delegacion Administracion Codiqo de Administrad...
[~
< || | [»] ‘

v

A Errores 02 |

i R/&| [

TIPO CODIGO DESCRIPCION NUMERO DE REGISTRO EN EL FICHERO IMPORTADO ==
0 90201 Contenido incorrecto en Modelo, 1 fe
¥ 99994 El fichero se rechazé, no se importé ningdn registro
~|
AEAT Informativas

Importar registros de la base de datos del afio anterior

Esta opcion permite incorporar datos del modelo correspondiente que estén almacenados
en una base de datos del ejercicio anterior que sea valida.

Informativas - Modelo 349

Archivo Modelo 349 Utilidades] Herramientas Ventana Ayuda

! PO 7;@’ : Gestion de Duplicados ’6“@“

— @ consultas

" B Declarantes [ 3 Obtener Declaracion...

13? Importar » @ Importar registros con formato BOE

— ' — : — _— : % Importar registros de la base de datos del afio anterior
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Recuerde que el proceso de importacion se cancela si la suma de errores es igual a 500 y
qgue si desea cambiar el limite puede hacerlo desde "Herramientas", "Preferencias de
usuario”, "General", "Importacion”.

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Por defecto aparece la ruta de la base de datos para ese modelo del afio anterior. En este
caso, puesto que el programa esta instalado en la ruta por defecto C:\AEAT\Informativas,
la carpeta "Datos" contiene a su vez la carpeta "34720091.00" con los datos de este

modelo.
r 3
@ Importacion de datos
c Importar datos
\’!;, ; Desde una base de datos
s = 5

Esta opcién le permite incorporar datos del Modelo 349 que estén almacenados en
una base de datos del ejercicio anterior.

Sélo son vélidas bases de datos del ejercicio anterior.

Para ello, seleccione la ruta de |la base de datos que contiene sus datos
del Modelo 349.

Una vez seleccionada la base de datos, su contenido sera analizado vy,
en su caso, afiadido a los datos va introducidos en este programa

[fhome/internet/AEAT/Informativas/datos/34920091.00| \‘ =

Anterior l » Siguiente [ l % Cancelar ‘ ‘ © Ayuda ’

Una vez que haga clic en el boton "Siguiente” le aparece un resumen de los datos que es
posible importar. Puede elegir entre importar "Todos" los datos o no importar "Ninguno”,
pero tenga en cuenta que los datos marcados en azul se importan de todos modos.

Una vez hecha la seleccion, haga clic en el botén "Siguiente" y compruebe el resultado.

= = = =
@ Importacion de datos © Importacion de datos

P Importar datos P Importar datos

i !;4 ; Desde una base de datos E!;/ ; Desde una base de datos

s = e

Seleccién de Campos a importar. Resultado de la importacion :

Tabla Campo Importar
TIPO1 NIE Declarante v Procesando base de datos.
-” Apellidos y Nombre, Razén ]
Teléfono contacto
_|Persona con quien relacionarse

[ |

Apellidos y nombre del firmante Tipo Leldos Incluidos Excluidos
Cargo o empleo del firmante Declarante 1 11 0
TIPO2 NIF del Declarante Operaclon' 1 i 0
- Cédigo del pais Rectificacion 0 0 0

ARG

Numero del operador intracomunita...
Apellidos y Nombre o Razén Social

Base de datos tratada:
/home/internet/AEAT/Informativas/datos/34920091.00
Fechay hora de la importacion: 29 de noviembre de 2010 -12.13.11

— o La importacion se realiz6 en: 376 Milisegundos
l =p Todos = Ninguno La base de datos ha sido importada correctamente

‘ 4 Anterior H » Siguiente ‘ ‘ % Cancelar ‘ ‘ © Ayuda l | 4 Anterior | | V¥ Finalizar Cancelar @Ayudaj
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CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

OBTENER DECLARACION

Comprobacién del estado de una declaraciéon

En cualquier momento puede validar uno o varios declarantes para saber cual es su
estado desde el boton de la barra de herramientas dentro de la pestafia "Declarante”, lo
que valida el declarante editado y todos sus declarados; o desde el boton de la barra de
herramientas dentro de la pestafia "Declarantes”, lo que valida todos los declarantes
seleccionados asi como sus respectivos declarados.

Si hay algun error en la validacion, el resultado aparece en la pestafia "Errores”. Al hacer
doble clic en cada uno de los errores, se llega al apartado donde se localiza dicho error

para proceder a solventarlo.

o Informativas - Modelo 349
Archivo Modelo 349 Utilidades Herramientas Ventana Ayuda

@ « -@E=a8s - Bk 0le
[ B Declarantes 0 [ ‘\'TA‘ Declarante @ X | (& Operaciones 02 L’j Rectificaciones H % |
B [0]@lx] vl [w] e =]e]| [ NERDE
| Estadol Obte... i Perio...] NIF |Ape|lidos y Nc | Estado | Pais | NIF | Apellidos y Nombre o Razén Social| Repetido(Estrate...|®
1| & | | [ lprueasTetem|| 1 | & oe |123456789 |APELLIDOS Y NOMBRE |
< Il ] [»] I
ﬁ A Errores 553 | l
‘ & k& @
| TIPO CODIGO DESCRIPCION Declarante Identificador [ Tipo &
| @ 20903 Falta contenido en Clave de Operacién. = DE 123456789  |Operacién =]
& 21003 Base Imponible SIN CONTENIDO E— DE 123456789 |Operacién

El estado de cada uno de los declarantes que estan dados de alta se refleja por un icono
en la columna "Estado” de la relacion de "Declarantes”.

Si no hay ningun error en la validacion, el resultado aparece en la pestafia "Avisos". Si la
validacion es correcta pero genera algun aviso, aparece también en la pestafia "Avisos".

Informativas - Modelo 349

Archivo Modelo 349 Utilidades Herramientas Ventana Ayuda
« -Ezae -@ueo]x [oe
(@ Dedclarantes 552 | [ @ Declarante B % | (@ Operaciones 5 | @ Rectificaciones 3 |
|8 0 = x| [v I \.‘,i %) 1 =@ )= f—‘.)}rLista de Operaciones ‘:‘ :D ‘ | @
[ Estado| Obte... | Perio...| NIF ‘Apellidos y Nc: I Estado I Pais | NIF | Apellidos y Nombre o Razén Sociall Repetido(Estrate... F;‘
1| = [ = 1 & |oe 123456789 [APELLIDOS Y NOMBRE &
« i ] [»] ~|
4 Avisos O% |
E HNED
| TIPO copiGo | DESCRIPCION &
v ‘99997 ‘La comprobacién se realizé correctamente. No existen errores, I li
L
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‘ Arencia Tributaria
/ ‘ - CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Una vez cumplimentada la declaracion y si la validacion es correcta, puede acceder a las
modalidades de presentacion desde el menu “Utilidades”, “Obtener declaracion” o
bien seleccionando el icono correspondiente.

Informativas - Modelo 349

Archivo Modelo 349 Utilidades]ﬂerramientas Ventana Ayuda

;-_ % ‘ \ 1! I i3y i0 i [ [ =

‘ o - =l Gestion de Duplicados K “ @J
l ——— | 8 consultas —
- [ Declarantes © _&‘ Obtener Declaracién... cto |2 Declarante B

E | O ‘ Dﬁj‘ ol e l> % CD\ Lista de Op¢
- |} | Jli=s T L & [ N K 1T =i | | PR - 1

Para seleccionar el tipo de obtencién haga clic en el botén "Siguiente".

-
~

Obtencion de la declaracion

‘ Obtencion de la declaracién
_
=11
Se va a proceder a la obtencion de una o varias declaraciones correctas para su posterior
presentacion.

Las declaraciones se podran obtener en un fichero Adobe PDF para su posterior impresion y
presentacion en papel o en
un fichero con formato BOE para su presentacion telematica.

Pulse Siguiente para comenzar el proceso de obtencion

Anterior l » Siguiente ‘ l ¥ Cancelar ‘ l © Ayuda

Presentacion de la declaracion

PRESENTACION EN PAPEL

Solo aparecen activadas las opciones posibles segun las caracteristicas de la declaracion
gue haya seleccionado. Si alguna de las opciones esta desactivada, haga clic en el boton
"Mas informacién". Marque el tipo de presentacion y haga clic "Siguiente".

r 3
@ oObtencion de la declaracion

k Obtencion de la declaracion
. § Seleccion del tipo de obtencién
<
[[]Algan declarante esta adscrito a la Delegacion Central de Grandes Contribuyentes o a

alguna de las Unidades de Gestion
de Grandes Empresas de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

I@i‘ Presentacion en Papel I

) Presentacion Telematica

Mas Informacion

4 Anterior I b Siguiente | ‘ ¢ Cancelar ‘ ’ © Ayuda ‘

Si la opcion "Mostrar aviso de generacion de ficheros PDF" (en "Herramientas",
"Preferencias de usuario"”, "General", "Plataforma") esta activada, aparece un aviso
en el que se indica en qué ruta y con qué nombre se va a generar el documento.

El nombre del archivo .pdf se compone, por defecto, de: Modelo + Ejercicio + NIF. En
este ejemplo aparece: 349 + 2011 + NIF, seguido de la extension .pdf.
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CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

[

£ Atencion

2]

El fichero PDF se va a generar en:

\./home/internet/AEAT,"Informativas.’ImpPDF_/349201 0

pdf | =&

iDesea continuar?
[INo volver a mostrar este aviso

(5] [ o]

Se recomienda que los PDF se almacenen en la carpeta ImpPDF (establecida por
defecto), pero si lo prefiere puede guardarlos en otra ruta. Para continuar con el proceso
haga clic en "Si"; si hace clic en "No" cancelara la obtencion del PDF.

Cuando aparezca la ventana de seleccion del visor marque la opcién "Visor por

defecto".

@ Visualizacién archivos PDF

Elija una opcién para abrir el archivo PDF

Para poder leer documentos '.pdf' es necesario el lector de Adobe Acrobat
v.5.0 o superior

® Visor por defecto

() Buscar Visor

) Elegir un Visor

[_] Anadir a preferencias y no volver a mostrar este asistente

Anterior | l v Finalizar ‘ l % Cancelar ‘ ‘ © Ayuda ‘

349201099999357A.pdF

Archivo Editar Ver Ir Ayuda

& Siguiente 1 (1ded) | Ajustaralancho de pagina +

M, Agencia Tributaria do i Hodelo

Vs ias e BOE aa oy TP O e 349

Espacio reservado parala Administracion

Teltors o eescso
e

Declaracion complementaria o sustitutiva

Si todo es correcto, cuando hace clic en "Finalizar", el PDF se abre y puede verlo en
pantalla. Puesto que el PDF se guarda en la ruta correspondiente, puede acceder a él de
nuevo en cualquier momento para visualizarlo o imprimirlo.

En caso de que haya algun problema con el visor de pdf, se recomienda la instalacion de
Adobe Reader. En Ubuntu se puede instalar facilmente desde “Aplicaciones”, “Centro de

software de Ubuntu”, “Obtener programas”.

Centro de software de Ubuntu

Archivo Editar Ver Ayuda

> @ Obtener programas

v Il software instalado
@ Suministrado por Ub...
© Socios de Canonical

Historial

\ 4 ‘ | Obtener programas > Oficina |

(L Abiword
Componga, edite y vea documentos

£ Administracién de Kontact
— _aplicacion KDE pim

Adobe Reader 9
Adobe Reader

| Més informacién |

| Instalar |

Adobe Reader 9-German
Adobe Reader

AdvancedCaching

@ Agenda de contactos Rubrica
Gestione contactos y direcciones

& Babiloo

Aplicacién para ver diccionarios
& Bases de datos de OpenOffice.org
@i Bibledit
= Editor de la Biblia

Bibus

Herramienta de geolocalizacién avanzada para Linux

== Gestione bases de datos, cree consultas e informes para controlar y gestione su informacién.

* gestione referencias y citas en sus publicaciones
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PRESENTACION ELECTRONICA

Solo aparecen activadas las opciones posibles segun las caracteristicas de la declaracién
gue haya seleccionado. Si alguna de las opciones esta desactivada, pulse el boton "Mas
informacion". Haga clic en "Siguiente".

@ oObtencion de la declaracién

3 Obtencion de la declaracion
&- Seleccion del tipo de obtencion
..J.
Sélo aparecen activadas las opciones que son posibles segun la seleccién de declaraciones que ha realizado,
Si alguna de las opciones estd desactivada, pulse el botén 'Mas Informacién' para conocer la causa.

[[] Algan declarante esta adscrito a la Delegacion Central de Grandes Contribuyentes o a
alguna de las Unidades de Gestion
de Grandes Empresas de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

) Presentacion en Papel

I ® Presentacion Telemétical

Mac Infor
Mas inftformacion

‘ 4 Anterior H b Siguiente ‘ | ¥ Cancelar ‘ I © Ayuda ‘

Seleccione el directorio donde se graba el fichero. Dicho fichero tiene por nombre los
ultimos 8 caracteres del NIF y la extension correspondiente al modelo (en este caso
“.349”). Para indicar la ruta en la que se guarda el fichero haga clic en el icono de la
carpeta.

No olvide que es necesario que el certificado electrénico?® esté instalado en su navegador
asi como haber guardado el fichero para la presentacion en la carpeta
"/home/usuario/AEAT" o en alguna subcarpeta de ésta

@ oObtencion de la declaracion

‘ << Ocultar Detalles ‘

Se va a generar un fichero con los datos de las declaraciones seleccionadas para su presentacion via Internet

Si usted selecciona la opcion de Realizar la presentacion inmediata de la declaracion se iniciara a continuacion
la comunicacion con la sede de la AEAT para completar su presentacion oficial de la declaracion por via
telematica,

siempre que disponga de un acceso a Internet.

Si no selecciona la opcion de Realizar la presentacion inmediata, podra posteriormente transmitir dicho
fichero a la sede de la AEAT,
utilizando para ello la opcion contemplada a tal efecto en dicha pagina web (http://www.agenciatributaria.es)

En este procedimiento debera facilitar el nombre del fichero que ahora esta generando.
El nombre del fichero tiene el siguiente formato : Los 9 caracteres del NIF + .349

Seleccione el directorio donde se grabara el fichero:

=
[fhome/internet/AEAT/Informativas | ‘ =

[ ] Deseo una copia en papel de la declaracion

[[]Realizar la presentacion inmediata de la declaracion

’ 4 Anterior H b Siguiente l ’ ¥ Cancelar ‘ l © Ayuda ‘

Si lo desea, puede marcar también las opciones "Deseo una copia en papel de la
declaracién" o "Realizar la presentacion inmediata de la declaraciéon”.

ks posible que en la pagina Web de la Agencia Tributaria encuentre la denominacion “certificado de usuario”. Este término hace alusion al
“certificado electrénico” referido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre (BOE 20-diciembre-2003)
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= Y
@ oObtencion de la declaracién

Obtencion de la declaracion
g‘ g Obtencion telematica
B!
Estado I Declarante I Nombre Fichero =] v OK
v l/homehnternet,’AEAT/lnformatlvas, —=.349 2]
@ Mmal
& Aviso
[& Procesa...
| & imprimie...
General
Individual
{ 4 Anterior | v Finalizar | Cancelar © Ayuda

Una vez hace clic en el boton "Finalizar", tiene el fichero generado y listo para ser
enviado telematicamente. Si ha marcado la opcion correspondiente (“Realizar la
presentacion inmediata”), el programa enlaza directamente con la pagina web para que
pueda realizar la presentacién en ese momento.

[m sosieano /“ Agencia Tributaria Sede electrénica

Oficina Virtual

Resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del irpf sobre rendimientos del trabajo y de
actividades econdmicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
Modelo 190, ejercicio

Envio de declaraciones desde fichero

Declaracion informativa

Datos de identificacion
NIF ; Apellidos y nombre 0 Razon social MESSES T Smemnns

Numero total de percepciones |Importe total de las percepciones |Importe total de retenciones e ingresos a cuenta

0 0,00 0,00

|Leer otra declaracidn| @ [Firmar y enviar |

Si la configuracién del navegador predeterminado es correcta, después de haber
solicitado que se identifique con el certificado electronico aparece un resumen de la
declaracion. Si se considera que dichos datos son correctos hay que hacer clic en “Firmar
y enviar” para finalizar la presentacién y obtener el justificante de la presentacion.

---------------------- FIN DEL DOCUMENTO--- S—
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