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INFORMATIVAS

INTRODUCCION

El objetivo de este documento es servir como manual de referencia rapido para la
instalacion y manejo de la nueva version de la Plataforma Informativas.

Requisitos minimos

Para su correcta instalacion y funcionamiento es necesario disponer de una serie de
requisitos minimos en el sistema, que se citan a continuacion:

® Ordenador personal tipo Pentium, equivalente o superior (MS Windows,
GNU/Linux), PowerPc G3 (Apple Mac OS).

® Sistemas Operativos: Windows 2000 o superior, Mac OS X, GNU/Linux. En
general, los que soporten la version 1.5 o superior de la Maquina Virtual de Java.

® 128 Mb de memoria RAM (recomendados 256 0 mas).
® Impresora laser o inyeccién de tinta con una resolucién minima de 300 ppp.

® Disponer de suficiente espacio en disco duro (minimo 25 Mb), para el nUmero de
registros y declaraciones que vayan a ser cumplimentados.

Requisitos previos

COMPROBACIONES PREVIAS A LA INSTALACION DE INFORMATIVAS

En primer lugar compruebe qué version de la Maquina Virtual Java tiene instalada en su
equipo. Para ello acceda a "Aplicaciones”, "Utilidades", "Preferencias de Java",
"Java", "Preferencias de Java".

Preferencias de Java

| General Segur-i"t-:lad Red Avanzado_

Madulo de applet Java

J25E 5.0 32 bits Los navegadores web utilizan este orden para determinar gué version de la
J2SE 1.4.2 32 bits maquina virtual de Java utilizar para los applets, y cargard la primera
i arquitectura compatible de la lista.

s b
Restaurar valores por omision

Arrastre para cambiar la version preferida
Aplicaciones Java

J25E 5.0 32 bits Las aplicaciones Java, las aplicaciones Web Start y las herramientas de la linea de
J2SE 1.4.2 32 hits cornandos utilizan este orden para determinar la versidn mis adecuada de la
maguina virtual de java a utilizar.

"/_ Restaurar valores por omisién )

Arrastre para cambiar la version preferida

En el apartado "General" le debe aparecer en primer lugar la version instalada.

Informativas Mac (v.0.1) 4
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Si no tiene la Maquina VIRTUAL de Java instalada en su equipo

Debe actualizar su sistema operativo accediendo a "lcono de Manzana", "Actualizacién

de software... "

Finder Archivo Edicién

Acerca de este Mac

Actualizacién de software...

Software Mac OS X...

Preferencias del Sistema. ..

Dock >
items recientes >
Forzar salida... XHY
Reposo

Reiniciar...

Apagar equipo...

Cerrar sesidn cos cos... ©¥Q

O a través de la direccidn web http://developer.apple.com/java/download descargue la

ultima version de JAVA disponible para su sistema operativo.

Si ya tiene la Maquina Virtual de Java instalada en su equipo

En este caso puede realizar directamente la descarga e instalacion del programa de
ayuda segun las instrucciones del siguiente apartado.

Informativas Mac (v.0.1)
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DESCARGA E INSTALACION

Instrucciones para la descarga del programa de ayuda

Acceda a la pagina web de la AEAT http://www.aeat.es y haga clic en la opcion
"Descarga de programas de ayuda" que aparece en la columna de la derecha, dentro
del apartado "A un clic".

Dentro del listado haga clic en la opcién "Declaraciones Informativas" y en "Modelos
Multiplataforma™ (o seleccione el ejercicio 2009) y haga clic sobre la palabra
"Descarga”. Aparece una pantalla como ésta con la descarga disponible para los
distintos sistemas operativos. Haga clic en la opcion correspondiente y guarde el archivo
en su equipo.

€ Descarga Accerta e eetaments

ATENCHI - P 1 F Ayiada Mtiglalsorms wig f sda unn Magens | C

160 03 e Jva.

Verificacion de

Nombre Tamarie Fichera tipe Descarga Integridad

Instalacion de la Plataforma Informativas y los modelos

La Plataforma Informativas se instala desde CD o Internet. Esta plataforma es la base
para poder utilizar los modelos de Informativas de éste y anteriores ejercicios: 180, 182,
188, 190, 193, 198, 296, 345, 347 y 349.

Se descarga el archivo para la instalacion del programa (se recomienda guardarlo en
lugar de abrirlo y ejecutarlo directamente)

a.00n Abriendo informativas320.zip

Ha escogido abrir

[ informativas320.zip

el cual es un: PC ZIP Archive
de: http://www.aeat.es

¢Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

%) Abrir con . Stuffit Expander (predeterminada) | ;]

—~ 2
. Guardar archivo

"1 Hacer esto automdticamente para los archivos como éste de ahora en adelante.

"’ Cance!ar} E—mur-ﬁ

Informativas Mac (v.0.1) 6


http://www.aeat.es/

‘ Agencia Tributaria
/ ‘ i CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Hay que descomprimir el fichero descargado para obtener el archivo ejecutable.

L]
A &

z -
informativas400.zip informativas400

Haga doble clic para que comience el proceso; el asistente de instalacion le guia a través
de las siguientes ventanas.

Informativas |

Infarmacién del producto

(O Intreduccién Por favor, antes de continuar:

(O Seleccione carpeta de |

(2 Seleccione Carpeta alias Agencia Tributaria

Informativas
(& Informe pre-instalacion Version 4.55
(O Instalando. PLATAFORMA INFORMATIVAS

Para una dptima visualizacidn de la aplicacidn,
se recomienda una configuracidn de
1024 x 768 pixeles.
Este programa es de libre difusidn
Se ha verificado que no contiene virus
(c) Agencia Tributaria 2009

(© Instalacién de Agencia

Anterlor - Siguiente )

Pulse "Siguiente" hasta la ventana "Seleccione carpeta para la instalacién”.

800 Informativas
Seleccione carpeta para la instalacion

@ Introduccién (Dénde desea usted realizar la instalacién?
@ Seleccione carpeta de i... dentro de “Informativas™ en la carpeta "AEAT en el disco
(D seleccione Carpeta alias el Macintosk I

-
O Informe pre-instalacion o
(@ Instalando...

|.( Restaurar carpeta p... \ ( Seleccionar... \

@ Instalacién de Agencia ...

“

(" anterior ) (*siguiente )

Indigue doénde desea realizar la instalacion (se recomienda la ruta por defecto:
(/Aplicaciones/AEAT/Informativas). Haga clic en "Siguiente”.

Informativas Mac (v.0.1) 7
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@ Introduccién iDénde quiere crear el enlace?
@ seleccione carpeta de I...
& Seleccione Carpeta alias
o Informe pre-instalacion @ En el escritorio
@ Instalando...

© Instalacién de Agencia ...

() En la barra dock

() En la carpeta inicial

O otra Seleccionar...

() No crear alias

i lAereyialon

Indigue dénde quiere crear el icono de acceso directo, por ejemplo en el "Escritorio".
Haga clic en "Siguiente”.

@ Introduccion Por favor revise la informacién para Informativas

@ Seleccione carpeta de i... _ .
g beEEehie Caiperd "Informativas” en la carpeta "AEAT" en el disco "Macintosh
Informe pre-instalacion HD"

@ Instalando... Giirpeta alias
Q© Instalacion de Agencia ... "Desktop” en la carpeta "internet” en el disco "Macintosh
HD"

Informacién de espacio en el disco (para destino de
instalacién)

Requerido 21.349.163 bytes
Disponible 144 502.648 832 bytes

[eizeall el ey

Después haga clic en el botén "Instalar”.

Informativas Mac (v.0.1) 8
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Informativas

Instalacién de Agencia Tributaria\Ilnformativas

& Introduccion Enhorabuena! la aplicacion Agencia Tributaria\Informativ

@ Seleccione carpeta de ... as
N : ha sido correctamente instalada en:
@& Seleccione Carpeta alias

@ Informe pre-instalacién JApplications /AEAT/Informativas
& Instalando...

O Instalacién de Agencia Pulse "terminado” para finalizar la instalacion.

Cancelar | | Anterior [Terminadt}:]

Haga clic en el boton "Terminado" para concluir la instalacion del programa de ayuda.

Cuando se abre por primera vez la aplicacion le aparece el siguiente mensaje.

e

Informativas - Actualizacion Automatica

Si usted dispone de una conexion a
Internet, el programa puede
comprobar si existe una version mas
reciente del mismo.

iDesea
que se realice la actualizacion
automatica en el arranque de la
aplicacién?

(si ) (N0 )

Para cambiar la opcidn posteriormente, ver Preferencias...

Si hace clic en la respuesta "Si", la aplicacion se conecta a Internet para comprobar si
hay alguna actualizacion disponible. Si la respuesta es "No", se accede al programa.

Una vez abierta la Plataforma Informativas, es necesario instalar los modelos, que son los
componentes que permiten crear, cumplimentar y obtener las declaraciones.

Si aun no ha agregado ningin modelo, la ventana aparece vacia.

Para agregar modelos desde Internet acceda a “Nuevo modelo”, “Agergar nuevo
modelo desde Internet”. Se abre el “Proceso guiado de actualizaciéon”.

Informativas Mac (v.0.1) 9
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A& Nuevos modelos disponibles

iBienvenido al proceso guiado de actualizacién!

Este proceso le permitird instalar los modelos disponibles
para trabajar con la plataforma Informativas

Pulse el botén 'Siguiente' para continuar....

7 @

4 Anterior P Siguiente [ b4 CancelarJ [IQ) A\rudaJ

Seleccione los modelos que quiere incorporar a la Plataforma y haga clic en "Siguiente”
hasta finalizar.

Para agregar los modelos desde archivo es necesario que previamente los descargue de
la pagina web de la Agencia Tributaria ("Descarga de programas de ayuda",
"Declaraciones Informativas"”, "Modelos Multiplataforma", "Descarga"); en la parte
inferior encuentra el listado de modelos disponibles. Si realiza la instalacién desde un CD,
debe guardar igualmente los modelos en su disco duro.

Guarde los modelos en su disco duro, por ejemplo en el Escritorio o en la ruta
"/Aplicaciones/AEAT/Informativas/Descarga”. Los archivos de cada modelo tienen
extension .JAR. Es importante que no los abra ni los descomprima.

800 Open.
[ Modelos 2009 )
Name 4| Date Modified
f 18020090.90.jar viernes 23 de octubre de 2009 11:09
:_~=." 18220090.90.jar viernes 23 de octubre de 2009 11:10
= 18820090.90.jar miércoles 21 de octubre de 2009 11:13
19020090.70.jar viernes 6 de noviembre de 2009 11:27
3 19320090.90.jar miércoles 21 de octubre de 2009 11:13
:_~'-." 19820090.99.jar viernes 23 de octubre de 2009 11:10
'_3 29620090.90.jar viernes 23 de octubre de 2009 11:10
,3 34520090.93 jar miércoles 21 de octubre de 2009 11:13
3 34720090.90.jar viernes 23 de octubre de 2009 11:10
= 34920091.00.jar miércoles 22 de abril de 2009 12:44
File Format: | Ficheros JAR & ZIP (.zip, .jar) |.H
(" cancel ) E-'Bpam'a
3 /

Informativas Mac (v.0.1) 10
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Una vez seleccionado el componente, en este caso el 190, pulse en el boton "Abrir".

Los modelos se cargan vacios mientras no cree una nueva declaracion e introduzca los

datos correspondientes.

| Estado | Obtenido | NIF |

CH i Archivo Edicion Captura Ventana Ayuda D T 4 nle3403 Q
_'_ nformativas - Modelo 190 2009
@] « -EEREERRGIA [6]¢]
| 1 Declarantes 017 |

Apellidos y Nombre o Razon Sacial

AEAT Informativas

Usados 10 de 506 M8 (1%)

Informativas Mac (v.0.1)
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MANEJO DE LA PLATAFORMA

Menus y opciones

# Informativas Archivo Modelo 190 Utilidades Herramientas Ventana AEAT enla Web Ayuda
800 Informativas - Modelo 190 2009

@ « -EEHPE[A[S[O[X] (0[]

ALGUNAS GENERALIDADES SOBRE LOS ICONOS Y FUNCIONES GENERALES

e En cuanto a la impresion, para que el documento PDF se muestre en pantalla,
cuando aparece la ventana de seleccion del visor puede hacerlo manualmente
(C:\Archivos de Programa\Adobe\AcrobatX.X\ReadenAcrord32.exe) o bien puede dejar
la opcidon de visor por defecto predeterminada. Puede consultar e imprimir de
nuevo los archivos PDF si accede a la carpeta correspondiente, que por defecto es
"ImpPDF".

e Es posible imprimir un resumen de lo cumplimentado en cada declaracion en
cualquier momento, cualquiera que sea su estado.

e Existen varias vistas. Puede cambiar de vista mediante los iconos que aparecen
en la parte superior, pulsando en la opcién del modelo o bien minimizando o
cerrando pestafias.

PREFERENCIAS DE USUARIO

En cuanto a las "Preferencias de usuario”, dentro del mend "Herramientas", esta
opcioén incluye categorias y subcategorias.

a.N0o Praferencias
4 Preferencias
¥ General
Plataforma
Abrir Modelo
Importacién
Obtencidn
Apariencia y accesibilic
¥ AEAT en la Web
Conexion
Actualizacion Automati
¥ Herramientas
Log
¥ Modelo 190
Emisidn de Certificado*
Importacién de Retenc
Tratamiento de Avisos
—— e L & Restaurar Opciones | [\/ Aplicar | | ¥ Salir | | @ Ayuda |

Informativas Mac (v.0.1) 12
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General
Dentro de la categoria "General" hay 5 opciones:

1) En "Plataforma”, ademas de realizar otras acciones, puede cambiar la ruta en la
gue se generan y almacenan los archivos PDF. Todos los elementos de este menu
son descriptivos, a excepcion del "Time out de tareas en segundos” (tiempo
maximo de espera de realizacion de tareas antes de pasar a otro estado). Este
tiempo se puede aumentar hasta 240 segundos.

2) La opcion "Abrir Modelo" es util para indicar las preferencias de orden de
apertura, arranque del programa con el ultimo modelo con el que haya trabajado, o
cantidad de modelos que contendra el menu de acceso rapido a los modelos.

3) En la opcién "Importacion” puede indicar la ruta donde el programa busca el/los
registro/s que se importan, o dejarla en blanco e indicarlo mientras realiza la
importacion. EI nimero de registros de parada (valor predeterminado en 500), se
puede aumentar en funcion del nimero de registros que vaya a contener una
declaracion. Es recomendable que el numero indicado aqui sea siempre mayor que
el nimero de registros que se vaya a importar.

4) En "Obtencion” puede indicar la ruta donde desea que se guarde el fichero
generado. Si lo deja en blanco la ruta por defecto es la carpeta en la que esta
instalado el programa.

5) "Apariencia y accesibilidad" sirve para cambiar la estética de la pantalla y
adecuarlo a su gusto. Dispone también de opcion para personas con Vvision
reducida.

AEAT en la web

Esta opcién es importante para configurar las conexiones del programa a la red, tanto
para actualizar la version de la Plataforma o descargar y agregar los modelos, como para
la presentacién electrénica de una declaracion.

Herramientas

Este menu contiene una sola opcién: Log. Si tiene marcada la casilla "Permitir la
visualizacion del Log" le aparece el icono correspondiente. Si hace clic en el icono
aparece una ventana en la que se muestran las operaciones que el programa ha ido
realizando desde que abrié el modelo y, si generd algun error también esta incluido en
este registro.

Modelo XXX
Esta opcion solo aparece en la ventana de "Preferencias” cuando hay un modelo abierto
gue tenga funciones especificas, y sirve para configurar dichas funciones:

180 — Emision de certificados

190 — Emision de certificados / Importacion XML (Retenciones)

193 — Modalidad (Normal o Simplificada)

349 — Mostrar aviso de rectificaciones

Informativas Mac (v.0.1) 13
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MENU DE MODELOS

Abrir modelo

Puede abrir un modelo desde el menu de la parte superior ("Archivo"”, "Abrir modelo™) o
utilizar el icono correspondiente del menu de iconos ("Abrir Modelo"). Marque el modelo
gue necesite y haga clic en el boton "Abrir".

(< N ion os
Modelos disponibles
Modelo | Ejercicio :Versic'nr'l
¥ [ Ejerc.:2009
ol 182 2009  0.90
b 138 2009 0.90 Modelo: 190 | Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a
Cuenta del LR.P.F. sobre Rendimientos del
> Trabajo y de Actividades Econémicas, Premios
> Ejercicio2009 |y determinadas Ganancias Patrimoniales e
> Imputaciones de Renta
P il 345 2008 0.93
> & 347 2009 090 | | Verslon: 0.70
b 349 2009 100 *
b Fierc.2008 1

|ﬁﬁhrirJ | @ Ayuda | | M Cancelar |

Cerrar modelo

Puede cerrar un modelo desde el menu de la parte superior ("Archivo", "Cerrar
modelo") o utilizar el icono correspondiente del mena de iconos ("Cerrar modelo"). No
es posible tener varios modelos abiertos a la vez, por lo que cuando vaya a abrir uno
distinto se cerrara el anterior.

Ultimos modelos seleccionados

Los ultimos modelos seleccionados se almacenan en el menu "Modelo" para que pueda
seleccionarlos directamente desde el listado. Puede modificar esta opcion, activada por
defecto, si accede a "Herramientas", "Preferencias de Usuario”, "General", "Abrir
modelo"; por defecto, el listado almacena 5 modelos.

# Informativas m Herramientas AEAT en la Web  Ayuda
800 | &/ Nuevo modelo » I Informativas
@l -[EE| @] EZ Abrir modelo

&3 Borrar modelo
@& Cerrar modelo

347 2009 0.90
193 2009 0.90
182 2009 0.90
190 2009 0.70

Salir

Informativas Mac (v.0.1) 14



/ I‘ CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Salir de la aplicaciéon

La opcion "Archivo", "Salir", o su correspondiente icono, sirve para salir de la aplicacion.
Si la opcién "Salir siempre sin preguntar® (en "Herramientas", "Preferencias de
Usuario", "General", "Plataforma") no esta marcada, aparece una ventana que solicita
su confirmacion para cerrar el programa.

IMPORTACION

La opcion "Utilidades", "Importar" permite recuperar los registros de la base de datos el
afo anterior o importar datos con formato BOE de un fichero (del mismo ejercicio o del
anterior). Los ficheros deben tener un disefio logico adecuado para que puedan ser
importados a la Plataforma.

# Informativas Archivo Modelo 190 RUGICECEN Herramientas Ventana AEAT enlaWeb Ayuda
00 | T Consultas fodelo 190 2009

N mg|£|&|@|m fiP Importar registros con formato BOE

: E Importar registros de la base de datos del afio anterior =
{ O Declarn p Importar Retenciones 2009 F

@ @'ﬂlxlélvlmlélﬂlﬁln

L B INFORMACION

El proceso de importacion se cancelara cuando la suma del nimero de errores y avisos sea igual a 500.
{ ' Si desea cambiar este limite puede hacerlo accediendo a las preferencias de usuario, opcidn de importacién.

(" cancel \l ( OK )

Importar datos con formato BOE

Esta opcion le permite incorporar datos del modelo correspondiente almacenados en un
fichero ajeno a la Plataforma, pero so6lo son validos los ficheros creados segun la
normativa vigente. Una vez seleccionado el fichero, el contenido es analizado y si es
valido los datos son incorporados y, en su caso, afiadidos a los ya introducidos en el
programa.

Haga clic en el icono de la carpeta para acceder a la ruta donde esta guardado el fichero
gue desea importar, seleccionelo y haga clic en el boton "Siguiente".

8.0 Importacion de datos

Esta opcidn le permite incorporar datos del Modelo 180 que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Sdlo son walidos los ficheros creados segln la normativavigente.

Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo 180. Una vez
zeleccionado el fichero, su contenido sera analizado v, en su caso, afiadido a los

datos ya introducidos en este programa.
s

= N (U

4 Anterior | » Siguiente 5 Cancelar | ‘ @) Ayuda

Informativas Mac (v.0.1) 15
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800

Open_

| ] Informativas

)

4| Date Modified

.bckpi

jueves 5 de noviembre de 2009 9:21

182 martes 10 de noviembre de 2009 12:12
El Agencia_Tributaria\Informativas_lnst...  lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
[ datos lunes 1% de noviembre de 2009 16:56
= derby.log lunes 16 de noviembre de 2009 16:59
(ol Descarga lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
(i Desinstalar lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
f.:| ImpPDF lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
“. Informativas lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
= Leame.txt miércoles 30 de septiembre de 2009 12
il lib lunes 16 de noviembre de 2009 12:56
[:| Log lunes 16 de noviembre de 2009 16:32 b
[ Medelos lunes 16 de noviembre de 2009 16:31 X
File Format: | All Files e
( Cancel ) ( ‘Open )
800 Importacién de datos

=

Esta opcion le permite incorporar datos del Modelo 190 que estén almacenados en
un fichero ajeno a este programa.

Solo son vilidos los ficheros creados segln la normativa vigente.
Para ello, seleccione el fichero que contiene sus datos del Modelo 190. Una vez

seleccionado el fichero, su contenido serd analizado y, en su caso, afadido a los
datos ya introducidos en este programa.

4
&

4 Anterior

JApplications /AEAT /Informativas/

.182

@

| » SiguienteJ | 32 CancelarJ | @ A\.rudaJ

Una vez finalizado el proceso de importacion, aparece un resumen de los datos
importados. Sobre el boton de "Finalizar" aparece un mensaje en el que se indicaran si el
fichero se ha importado correctamente o si se han encontrado errores.

En el caso de que exista algun error en el fichero puede comprobar de qué se trata en la
ventana inferior de "Errores o Avisos", en el campo "Descripciéon”.

Importar registros de la base de datos del afio anterior

Esta opcion permite incorporar datos del modelo correspondiente que estén almacenados
en una base de datos del ejercicio anterior que sea valida.

Informativas Mac (v.0.1)
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# Informativas Archivo Modelo 190 RUICEVEM Herramientas Ventana AEAT enlaWeb Ayuda
600 | FConsultas  fodelo190.2009 an

+ -|E[8 mm;mwm;m f® Importar registros con formato BOE

¥ Importar registros de la base de datos del afio anterior =

@ £, Importar Retenciones 2009

\mslxlélvlni?!élﬁl,‘ ®

Recuerde que el proceso de importacion se cancela si la suma de errores es igual a 500 y
gue si desea cambiar el limite puede hacerlo desde "Herramientas", "Preferencias de

usuario”, "General", "Importacion”.

Por defecto aparece la ruta de la base de datos para ese modelo del afio anterior. En este
caso, puesto que el programa esta instalado en la ruta por defecto
"/Aplicaciones/AEAT/Informativas", la carpeta "Datos" contiene a su vez la carpeta
"19020081.00" con los datos de este modelo.

;O Importacién de datos

Esta opcién le permite incorporar datos del Modelo 190 gue estén almacenados en
una base de datos del ejercicio anterior.

3 Sélo son vilidas bases de datos del ejercicio anterior.
S

Para ello, seleccione la ruta de la base de datos que contiene sus datos
del Modelo 190.

Una vez seleccionada |a base de datos, su contenido serd analizado y,
en su caso, afadido a los datos ya introducidos en este programa.

N

| [Applications [AEAT /Informativas /datos /19020081.00 | | =

LtV

4 Anterior b Siguiente lE:E CancelarJ [@ A\,rudaJ

Una vez que haga clic en el boton "Siguiente" le aparece un resumen de los datos que es
posible importar. Puede elegir entre importar "Todos" los datos o no importar "Ninguno",
pero tenga en cuenta que los datos marcados en azul se importan de todos modos.

Una vez hecha la seleccién, haga clic en el botdn "Siguiente" y compruebe el resultado.
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8,00 Importacion de datos

Seleccidn de Campos a importar...

Tabla Campo Importar

g TIPO1 Nif Declarante
Nombre Declarante
— Teléfono contacto

Nombre contacto
Firmante
- Cargo Firmante
’9’ TIPO2 Nif Declarante
;/ Nif Perceptor
’ Nif Representante Legal
Nombre Perceptor
) Provincia
‘ Clave
'; Subclave
w

Ceuta o Melilla
Afn o Karcimineatn

AL LA LLL LA ALLL

=g Todos = Ninguno
l 4 AnteriorJ b Siguiente [EE CancelarJ [IQ) A\,rudaJ

P

8,00 Importacién de datos

Procesando base de datos...

Resultado de la importacion :

4 Tipo Leidos Incluidos Excluidos
e Declarante 3 3 0
- Perceptor y perc... 1532 1532 0

Base de datos tratada :

‘: JApplications /AEAT fInformativas /datos/ 19020081.00

f Fecha y hora de la importacion: 17 de noviembre de 2009 - 13.13.25
La importacién se realizd en: 1 Minuto 9 Segundos 66 Milisegundos
La base de datos ha sido importada correctamente

l{ Am:eriorJ [\/ FinalizarJ M Cancelar &) Ayuda

COPIA DE SEGURIDAD

Mediante esta herramienta puede realizar una copia de seguridad de los datos de los
modelos que tiene instalados en la Plataforma. Para poder utilizar esta herramienta es
preciso que no haya ningan modelo abierto en la misma. En caso contrario, la opcion de
menu aparece deshabilitada.

Acceda a esta herramienta mediante el menu “Herramientas”, “Copia de seguridad”.

Aparece un asistente donde debe seleccionar aquellos modelos de cuyos datos quiera
hacer una copia de seguridad. También debe indicar un directorio donde se genere la
copia.

Pulsando el boton “ Siguiente”, se inicia el proceso de copia.
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Al final del proceso, y si todo ha funcionado correctamente, se genera en el directorio
indicado en la primera pantalla un archivo con el nombre: “AAAAMMDDhhmmss.bckpi”.

Donde:

AAAA -> Aio de la fecha en que se realiza la copia

MM -> Mes de la fecha en que se realiza la copia

DD -> Dia de la fecha en que se realiza la copia

hh-> Hora del dia en que se realiza la copia

mm-> Minuto de la hora del dia en que se realiza la copia

ss-> Segundo del minuto del dia en que se realiza la copia

ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS

# Informativas Archivo Modelo 190 Utilidades Herramientas Ventana AEAT en la Web Ayuda
800 Informativas — Modelo 190 2009
@ « -EEmRFE[rA[S[O[X] [o]@]

[ B Declarantes B &3 1

(D] x| |v W D] ®[=]@]
Estado Obtenido NIF Apellidos vy Nombre o Razdn Social |
1 |
AEAT Informativas J Usados 22 de 506 MB (4%)
Salir de la aplicacion
S Cerrar modelo actual.
Abrir modelo.
= Ver declarantes
H Realizar consultas y busqueda en datos de las declaraciones
P Importar registros con formato BOE.

Importar registros de la base de datos del ejercicio anterior.
A Ver preferencias de la aplicacién

@@ acerca de la Plataforma y Ayuda de la Plataforma
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Q Nueva declaracion
= Abrir declaracion
X

Borrar declaracion

v Comprobar errores y avisos pendientes
b Obtencion declaraciones

% Resumen de la declaracion

E Seleccionar / Quitar todas las filas

L2 Mostrar Ayuda

LOS PANELES DE TRABAJO

Una vez abierto el modelo con el que quiera trabajar, se muestra la lista de Declarantes.
Si cierra la lista, puede volver a mostrarla en la opciéon de menu "Ver declarantes” B

Para dar de alta a un declarante o a los perceptores que tenga asociados, puede utilizar
los iconos de la pestafia correspondiente. La misma operaciéon a través del menu
contextual se realiza en los iconos resaltados en la siguiente imagen.

# Informativas Archivo Modelo 190 Utilidades Herramientas Ventana AEAT enlaWeb Ayuda
|00 Informativas - Modelo 190 2009
@ « -EHERPER[E[O[X] 0[]
{ T Declarantes £ i3 ] [ _1 Declarante B 2 "_E’)I Perceptoresypertepclonesllfl X
D= V@ [F]*[=]e] a[0]e x[2]=T0]
' Estado Obtenido NIF Apellidos y . | Estado | NIF | NIF Represe... |Ape|lidos y Nombre o D| Clave | Subcl_._l
1 1 o A 00
2 a9 A 00

La denominacion de las pestafias puede cambiar segun el modelo, segun se trate de
Declarante o Retenedor, Declarados o Perceptores, Inmuebles o Gastos, etc.
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(< NONG) Obtencion de la declaracién

Obtencién de la declaracién
Se va a proceder a la obtencion de una o varias declaraciones correctas para su posterior presentacion.

Las declaraciones se podran obtener en un fichero Adobe PDF para su posterior impresidn y presentacidn en papel o en
un fichero con formato BOE para su presentacidn telematica.

Pulse Siguiente para comenzar el proceso de obtencién

4 Anterior [ 2 Siguiente] | 2 Cancelar | | @ Ayuda |

PRESENTACION EN PAPEL

Solo aparecen activadas las opciones posibles segun las caracteristicas de la declaracion
gue haya seleccionado. Si alguna de las opciones esta desactivada, haga clic en el botén
"Mas informacién". Marque el tipo de presentacion y haga clic "Siguiente”.

8.0.m0 Obtencién de la declaracién

Tipo de Obtencién de la declaracién

Sélo aparecen activadas las opciones gue son posibles segun la seleccién de declaraciones que ha realizado.

Si alguna de las opciones estd desactivada, pulse el botén ‘Mds Informacién' para conocer la causa.

=) Presentacién en Papel

() Presentacién Telemdtica

Mas Informacion

| 4 Anterior | | P Siguiente | A | ¥ Cancelar | | @ Ayuda |

Si la opcién "Mostrar aviso de generacion de ficheros PDF" (en "Herramientas",
"Preferencias de usuario”, "General”, "Plataforma") esta activada aparece un aviso en
el que se indica en qué ruta y con qué nombre se va a generar el documento.
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